M O G PARTNERSCHAFTSGESELLSCHAFT mbB

Wir sind eine Sozietdt von Steuerberatern, Rechtsanwalten, Wirtschaftspriifern und Notaren an
den Standorten Darmstadt, Dresden und Freiberg/Sachsen mit ca. 115 Mitarbeitern/innen. Fir
unseren Standort in Darmstadt suchen wir zum ndchstmdglichen Zeitpunkt eine/n engagierte/n

Mitarbeiter Finanzbuchhaltung (m/w/d)
in Teil- oder Vollzeit zur Verstarkung unseres Teams.
Spannende Aufgaben erwarten Sie:

e Prifung und Buchung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
e Verbuchen der Kontoausziige und Kassenbiicher

e Abstimmung der Konten und Klarung der offenen Posten

e Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen

e Datenpflege und Durchfiihrung von Saldenabstimmungen

e Betreuung von Umsatzsteuer-Sonderprifungen

e Mandantenpflege /- Betreuung

e Verfassen, Korrigieren oder Vorbereiten von Schriftsatzen

Darin sind Sie Spezialist:

e Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise zum
Steuerfachangestellten  (m/w/d) bzw. Weiterbildung zum  Finanzbuchhalter/
Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder ein abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium

e Sie verfiigen tiber mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

e Sie beherrschen sicher den Umgang mit DATEV, am besten in den neuesten Versionen

e Sie haben ein professionelles und freundliches Auftreten bei der Mandantenbetreuung

e Sie ziehen eine strukturierte und analytische Arbeitsweise vor und erledigen selbst
anspruchsvolle Aufgaben souveran

e Sie arbeiten gerne im Team und ({ibernehmen Verantwortung

Wir bieten eine leistungsgerechte Vergutung, gute Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten, einen
modern ausgestatteten Arbeitsplatz sowie ein hoch motiviertes Team. Weiteres (iber uns finden
Sie im Internet unter www.moogpartner.de. Die vertrauliche Behandlung lhrer Bewerbung wird
selbstverstandlich ~ zugesichert.  Bewerbungen nehmen wir auch gerne unter
karriere@moogpartner.de (ausschlieflich als PDF-Datei, maximal 5 MB) entgegen.
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