WIR SUCHEN

Klare Kopfe fur
Menschen, Missionen & Mehrwert

audalis ist ein Verbund von Steuerberatern, Wirtschaftsprufern, Rechtsanwalten und
Unternehmensberatern an funf Standorten in Deutschland. FUr unseren Standort in
Dortmund suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Rechtsfachwirte (m/w/d)
lhr Profil

Nach gutem Berufsschulabschluss haben Sie die Qualifikation zum Rechtsfachwirt (m/w/d) mit Erfolg
abgeschlossen oder stehen kurz davor

Sie denken mit und arbeiten gerne eigenverantwortlich
Teamorientiertes und vorausschauendes Arbeiten zeichnet Sie aus
Sie bringen guten Kenntnisse in MS-Office mit

lhre Hauptaufgaben

Selbstandige Betreuung eines Partnersekretariats

Eigenverantwortliches Abrechnungsmanagement (RVG & Zeitaufwand)
Koordinierung der Termin- und Reiseplanung

Abwicklung von Kostenfestsetzungs-, Mahn- und Zwangsvollstreckungsverfahren

Unser Angebot

Vergutung Uber dem Branchendurchschnitt

Strukturierter Onboarding-Prozess (Schulungen in allen verwendeten Softwaren sowie Betreuung durch einen Mentor)
RegelmaBige Weiterbildungsmadglichkeiten in den betreuten Fachbereichen

Digitalisierte Arbeitsprozesse und gute Arbeitsatmosphare durch kleine Buros

Kultur der offenen Turen und gelebte Life-Balance

Betriebliches Gesundheitsmanagement (Gesundheitstage, eigener Fitnessraum, Massageangebote)

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung bevorzugt per E-Mail an: Julia Hengste, Personalreferentin
mail: karriere@audalis.de Tel.:0231/2255438
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